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1. Altalanos rendelkezések

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd! és
az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
sz016, Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szam( Rendeletében (a tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet), illetve az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢s az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIIL. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglalt
rendelkezések alapjan az adatkezelés és- tovabbitas intézményi rendjét a nemzeti kdznevelésrol
57616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 43. §-ara figyelemmel az alabbiak szerint
szabalyozom.

1. 1. Adatkezelési szabalyzatunk jogszabalyi alapja és célja

Az intézményiinkben folyo adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat
hatarozza meg, kiegészitve ezzel a Szervezeti és miikodési szabalyzat 3. sz. mellékletének 4.
pontjat.

A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Zugldi Hajos Alfréd Magyar-Német Két Tanitési
Nyelvii Altalanos Iskola kéznevelési intézménynél (a tovabbiakban: Intézmény) folytatott
személyes adatok kezelésének jogszerli rendjét, annak legfontosabb szabalyait, valamint
biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informaciés onrendelkezési jognak és az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, killonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

A Szabalyzatot az altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az Infotv. 2. § (2) bekezdése szerint
azt kiegészit6 eldirasokra figyelemmel az Nkt., illetve a pedagdgusok 1j életpalyajardl sz616
2023. évi LIL torvény (a tovabbiakban: Paétv.) altal meghatarozott adatvédelmi
kovetelményekkel Gsszhangban kell alkalmazni.

A Szabdlyzatban alkalmazott fogalmak tekintetében az altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikke
szerinti meghatarozéasok az irdnyadok.

Az adatkezelési szabalyzat legfontosabb céljai az alabbiak:

- az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvény végrehajtasanak biztositasa

- az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése

- azon személyes és kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel jogviszonyban
allokkal, amelyeket az iskola tanul6ir6l, munkavallal6ir6l az intézmény nyilvantart

- az adattovabbitasra meghatalmazott munkavallalok kérének rogzitése
- az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése
- a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa

- az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének kozlése
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- a szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa

Osszefoglalva tehat szabélyzatunk célja az adatkezelésben érintett személyek — egyértelmii és
részletes — tajékoztatasa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényro6l, igy kiilondsen az
adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérél, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

1. 2. Az adatkezelési szabilyzat személyi és idébeli hatalya

a) A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Intézményben foglalkoztatott kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allokra, igy kiilonésen a munkaerd-kolcsénzés, a hallgatéi munkaszerz6dés
keretében foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kozvetitett didkmunkésokra (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak).

b) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézményben, tanuldijogviszonnyal rendelkezd
gyermekekre (a tovabbiakban: gyermekek), illetve a térvényes képviseletiiket ellatd
személyekre is.

c¢) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény altal kezelt vagy nyilvantartott
valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategoriira, a bliniigyi személyes
adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére, keletkezésiik,
felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktol fliggetleniil.

d) A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok munkavégzésével Gsszefliggd
személyes adatainak kezelése tekintetében a Puétv., a munkavallalok személyhez fiiz6d6 jogok
védelme vonatkozédsaban pedig a munka térvényk6nyvérdl szolé 2012. évi L. tv. rendelkezéseit
kell alkalmazni.

€) A gyermekek, illetve a tdrvényes képviseletiiket ellat6 személyek intézményi
jogviszonyhoz kapcsolodé adatainak kezelése tekintetében az Nkt.-t kell alkalmazni.

f) Az adatkezelési szabdlyzat betartdsa az intézmény vezetOjére,  valamennyi
munkavallaldjara és tanuldjara nézve kotelezd érvényii.

Az adatkezelési szabalyzat az igazgato

- Jovahagyésanak id6pontjaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan idore szol.

- Adatkezelési szabalyzatunkat a jovahagyast kévetd datummal létesitett tanuloi jogviszony
esetén a tanul6 — a kiskort sziilgje — koteles tudomasul venni, a beiratkozaskor az intézmény
adatkezelési tevékenységérol a tanulot és a sziil6t tijékoztatni kell. A tanul6i adatkezelés
id6tartama az intézménybe valo jelentkezést6l kezdddben legfeljebb a tanuldi jogviszony megsziinését
kévetd harmadik év december 31-ig terjedhet. Kivételt képez ez al6l a nem selegjtezhetd térzskonyv, a
beirasi napl6, amelyekre vonatkozoan az irattari 6rzési id6 az iranyado. Az irattari 6rzési id6 leteltével
az adatkezelést meg kell sziintetni.

- Adatkezelési szabalyzatunkat a jovahagyast kovetd datummal létesitett munkavallaloi
jogviszony esetén a munkavallal6 kdteles tudomasul venni, errél a Munka Torvénykdnyve 46.§
(1) szakasza szerint késziilt irasos tajékoztatoban figyelmét fel kell hivni. A munkavallalok
adatainak kezelése a jogviszony kezdetét6l a jogviszony megsziinését kdveté harmadik év
december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jogszabdlyok altal kotelezéen
megbrzendé dokumentumok. Az irattari 6rzési ido leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.
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1.3.Adatvédelmi tisztviselo

Az Intézményben az &ltalanos adatvédelmi rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontjara
figyelemmel adatvédelmi tisztviselé keriilt kijelolésre. Az adatvédelmi tisztviselot a Kozép-
Pesti Tankertileti Kézpont biztositja.

Az iskola igazgaté biztositja az adatvédelmi tisztviselé szamara a feladata elvégzéséhez
sziikséges feltételeket.

2. Az intézményben nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartott adatok koérét a koznevelési torvény 41-44. §-a rogziti. Ezek az adatok
kotelezéen nyilvantartanddk az aldbbiak szerint:

2. 1. Az intézmény nyilvantartja és kezeli a munkavallalok alabbi adatait:

2. 1. 1. Az intézmény kezeli a Kozoktatasi Informaciés Rendszerében nyilvantartott, a
jogszabaly altal meghatiarozott munkavallaléi adatokat

a) nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat, -

b) sziiletési helyét és idejét, lakcimét, tartozkodasi helyét

c) oktatasi azonosito szamat, pedagégusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsdoktatdsi intézmény nevét, a

diploma szamét, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a pedagdgus

szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

€) munkakore megnevezését,

f) a munkéltatd nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

1) vezetdi beosztasat,

J) besorolésat,

k)jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

1) munkaidejének mértékét,

m) tartés tdvollétének id6tartamat,

n) elektronikus levelezési cimét,

0) elémenetelével, pedagogiai — szakmai ellenérzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil a szakmai gyakorlati idejeét,

p) esectlege akadémiai tagsagat,

q) munkaidé-kedvezményének tényét,

1) mindsitd vizsgdjanak kinevezési okmanyban, munkaszerzodésben rogzitett hataridejét,

s) mindsité vizsgdjanak, mindsitd eljarasra térténd jelentkezésének iddpontjat, a mindsitd vizsga
¢s a mindsitési eljaras idépontjat és eredményét,

t) az alkalmazottat érint6 pedagdgiai — szakmai ellendrzés idopontjat, megéallapitasait,

2. 1. 2. Kezeli tovabba a munkavallalassal és alkalmassaggal kapcsolatos tovabbi adatokat

— az alkalmazott egészségligyi alkalmassaga

— alkalmazott altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek
— fegyelmi biintetés, kartéritésre kitelezés

— munkavégzés ideje, tulmunka ideje
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— szabadsag, kiadott szabadsag
— atdbbi adat az érintett hozz4jarulasaval (pl. telefonszam)

2. 2. A tanulék nyilvantartott és kezelt adatai

2. 2. 1. Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informacios Rendszerében és a tanulmanyi
rendszerében nyilvantartott, a jogszabaly altal meghatarozott tanuléi adatokat (Ld.:
Kéznevelési tv. 2011. évi CXC tv.)

a) a tanul6 neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi €s uténeve, sziilje, térvényes
képviseléje neve, lakéhelye, tartozkodasi helye, telefonszdma, a tanulé neme,
allampolgérsaga, lakohelyének, tartézkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositod
jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcime és
tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szdma.

b) a tanulé tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok,

— felvételivel kapcsolatos adatok,

— az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

— jogviszony sziineteltetésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
— agyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

— kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok,
— atanul6- és gyermekbalesetekre vonatkozé adatok,

— agyermek, tanulé oktatési azonosité szdma,

— mérési azonositd

¢) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

— amagantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,

— atanul6 magatartasanak, szorgalméanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

— felnéttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcesolatos adatok,

— atanuldi fegyelmi és kartéritési ligyekkel kapcsolatos adatok,

— atanuld didkigazolvanyanak sorszama, a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,

— ¢évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,

— atanuldi jogviszony megsziinésének iddpontja és oka,

d) az orszagos mérés-értékelés adatai

€) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése alapjan
szervezett hataron tali kirandulason,

f) a tGbbi adat az érintett hozzajarulasaval
2. 2. 2. Kezeli tovabba a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat, a tanulé

—  nevét,
— nemét,
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— sziletési helyét és idejét,

— tarsadalombiztositasi azonositd jelét,

— oktatdsi azonosito szamat,

— anyjancvét,

— lakéhelyét, tartdzkodasi helyét,

— é4llampolgarsagat,

— sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartdsi nehézsége tényeét,

— diékigazolvanyanak szamat,

— jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanuld-e, tanksteles-e, jogviszonya
sziineteltetésének kezdetété és befejezésének idejét,

— jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét, idejét,

— nevelési — oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

— jogviszonyat megalapozo koznevelési alapfeladatot,

— nevelésének, oktatasanak helyét,

— tanulmanyai varhaté befejezésének idejét,

— évfolyamat

3. Az intézmény meghatirozott ideig nyilvantartja és kezeli a tanuléi jogviszonyban nem allé,
az elsé évfolyamra jelentkezo gyermekek regisztracios lapon/regisztracios online feliileten
szerepl6 adatait.

3.1. A gyermek
—  nevet,
— nemét,
— sziiletési helyét és idejét,
— anyja, apja vagy gondviseldje nevét,
— lakéhelyét, tartdzkoddasi helyét,
— kapcsolattartas céljabol a megadott hozzatartozo nevét, telefonszamat, e-mail cimét,
— nevelési — oktatési intézményének (6voda) nevét, cimét,
— nevelésének, oktatasdnak helyét
— aszild altal gyermekérdl a regisztracios lapon dnként k6zolt informacidkat.

3. 2. A sziil6 dltal nem kotelezé érvényiien benyijtott, a gyermek bemutatasat, megismerését
szolgalo egyéb dokumentumokat, pl.:
— gyermek altal készitett rajzok,

— gyermekrdl késziilt 6vodai pedagdgiai, sziil6i jellemzés,
— gyermekrol késziilt videofelvétel,

— o6vodapedagodgusi jellemzés, ajanlas,

— asziil6 altal beadott egyéb dokumentumok,

3.3. Az intézmény az elsé évfolyamra jelentkezé gyermekek adatait, a gyermekkel
kapcsolatos egyéb dokumentumokat a hivatalosan kijelolt beiratkozasi idoszak lezartat
koveto 15. napig kezeli. Ezt kovetéen:

— apapiralapon beadott regisztracids lapokat megsemmisiti,
— az online regisztraciot torli,
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— asziil6 altal elektronikus uton (e-mailben) kiild6tt dokumentumokat térli,

— asziil6 altal megadott e-mail cimet, telefonszamot, egyéb 6nként megadott adatot torli,

— a papiralapon benyfjtott egyéb dokumentumokat, elektronikus adathordozodkat a sziilé
részére visszaszolgaltatja a kovetkezd modon: a portan atvehetdk az adott év majus 31-ig,
azt kdvetden megsemmisitésre kertilnek.

4. Az adatok tovabbitasanak rendje
4. 1. A pedagogusok adatainak tovabbitisa

Az intézmény pedagdgusainak a 2. 1. fejezet szerint nyilvantartott adatai tovabbithatdk a
fenntarténak, a kifizetéhelynek, birésagnak, rend6rségnek, {igyészségnek, helyi
Oonkormanyzatnak, allamigazgatisi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések
ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgéalatnak.

4.2. A tanuldok adatainak tovabbitisa

Az intézmény csak azokat a tanul6i adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést a Koznevelési torvény 41-42. §-a rogziti. Ennek legfontosabb és iskolankban
leggyakoribb eseteit kdzoljiik az alabbiakban:

A tanulok adatai tovabbithatok:

a) fenntarté, birosdg, rendbrség, iigyészség, Onkorményzat, Aallamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat tanuldsi nehézségre, magatartasi
rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési igényre vonatkozo adatok a
pedagogiai szakszolgalat intézményeinek

b) magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil,
a nevel6testiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavalts esetén az 1yj iskolanak,
a szakmai ellenérzés végzojének

c) a diakigazolvany — jogszabalyban meghatarozott — kezelGje részére a didkigazolvany
kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat

d) a tanul¢ iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz

e) az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld egészségiigyi
allapotanak megallapitdsa céljabol

f) a csaladvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol

Az intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre vald igényjogosultsig (pl. tanulok 50 %-os, tartdés beteg étkezési
kedvezménye, diétas kedvezmény stb.) elbiraldsahoz és igazolasdhoz sziikségesek. E célbol
azok az adatok kezelhet6k, amelyekb6l megéllapithaté a jogosult személye és a kedvezményre
valo jogosultsiga.

5. Az adatkezeléssel foglalkozé munkavallalok kdrének meghatalmazasa
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Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartisaért az
intézmény igazgatdja a felelds. Jogkdrének gyakorlasara az iigyek alabb szabélyozott kdrében
helyettest, az egyes pozicidkat betoltdé pedagoégusokat, az iskolatitkart, Uzemeltetési
koordinatort és a rendszergazdat hatalmazza meg.

A nem szabdlyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény
igazgatdja személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelosségével latja el.

Az igazgato személyes feladatai:

-a2. 1. 1. fejezet a) és b) szakaszaban meghatérozott adatok tovabbitasa

-a2. 2. 1. fejezet a) és b) szakaszaban meghatarozott adatok tovabbitasa

-a2. 1. és 2. 2. fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellenorzése

- a3. 1. ¢és 3. 2. fejezetekben meghatarozott adattovabbitas rendszeres ellendrzése

- a 3. 2. fejezet c) szakaszaban meghatarozottak k6ziil a magatartds, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az Ui iskolanak, a szakmai
ellendrzés vezetdjének

-a2.2.1. fejezet f) szakaszaban egyéb adatok kezelése az érintettek hozzajarulasaval

Az intézményben foly6 adatkezelési tevékenység soran adatkezel6i feladatokat l4tnak el az
alabbi munkavallalok a beosztés utan részletezett tevékenységi korben.

Igazgatohelyettes:

- a munkakori leirdsban meghatdrozott felosztas szerint felelés a 2. 2. 1. fejezet c), f)
szakaszaiban meghatdrozott adatok kezeléséért

- a 3. 2. fejezet ), ), g) szakaszaiban szerepld adattovabbitas
Iskolatitkar:
- az adatkezelbi feladatkorért személyes felel6sséggel tartozik az alabbi kérben

L. rr

- a 2. fejezetben meghatarozott adatok kezeléséért.

-a 2. 2. 1. fejezet c) szakaszdban meghatdrozott nyilvantartds vezetése és az adatok
jogszabalyban el6irt tovabbitasa

Osztdlyfonokik:

- a 3. 2. fejezet c) szakaszaban szereplék koziil az alabbiakat: a magatartas, szorgalom éstudés
értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziilének

- a 2. 2. fejezet c) szakaszaban meghatarozott tanuldi baleseteket a tudomasszerzés napjan
koteles tovabbitani a rendszergazdanak és az iskolatitkarnak.

Gyermek- és ifjusdgvédelmi feleld's (hidnydban az osztalyfonokok):
- a2.2. fejezet ¢) szakaszaban szerepl6 adatok (tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok)

- a 3. 2. fejezet g) szakaszaban szerepld adattovabbitas
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Uzemeltetési koordindtor:

- beosztottjainak az érvényes munkakéri leirdsok szerint feladatait tovabbadhatja, az adatkezel6i
feladatkorért azonban személyes felel6sséggel tartozik az alabbi korben:

- a 2. 1. fejezetben meghatarozott munkaviszonyra, munkavallaléi jogviszonyra vonatkoz6 Gsszes
adat kezelése,

- a2. 1. fejezetben részletezett adatok tovabbitasa

- rogziti az ebédeld tanuldk és dolgozdk étkezésével kapcesolatos adatokat, azokat tovabbitja Zugloi
Polgarmesteri Hivatal, a Hungast és a konyhai dolgozdk részére.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott alkalmazottak (kiilondsen az iskolatitkar, a
rendszergazda, az egyes programok feleldsei):

- beszerzi az osztalyfénokok altal Osszegyljtétt hozzajarulast a honlapra keriilé olyan
pedagogusoktol, diakoktol és sziiloktdl, akikrdl a weblapon személyes adatokat tartalmazo
informaciok jelennek meg

- beszerzi a hozzijarulast a honlapra kerillé olyan pedagdgusoktol és didkokrdl, akikrdl
kiemelten a személyliket abrazolé fénykép, vided felvétel jelenik meg a honlapon (a
csoportképeken szereplé személyekt6] hozzéjarulast kérni nem sziikséges)

- a fentiekben emlitett hozzajarulas a sziil6t6] irasban térténik.(Lasd: 1. sz. melléklet)
6. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

6. 1. Az adatkezelés altalanos modszerei

Az intézményiinkben kezelt adatok nyilvéntartasi modja a kovetkezd lehet:

- nyomtatott irat

- elektronikus adat

- elektronikusan 1étrehozott, de papir alapon archivalt adat

- az iskola weblapjén elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép

- az iskola évkdnyvében, Ujsagjaban, kiadvanyaiban elhelyezett (elektronikus) adat, féenykép

Az adatkezeld lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitégépes modszerrel is
vezethetdk. Az oktatasért felelds miniszter az elektronikus maddszert kdtelezden is elrendelheti.

6. 2. A munkavallalok személyi iratainak vezetése
6. 2. 1. Személyi iratok

Szemelyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban €s barmilyen eszkdz felhasznalasaval
keletkezett — adathordozd, amely a munkaviszony Iétesitésekor, fennallasa alatt,
megszinésekor, illetve azt kovetden keletkezik és a munkavallal6 személyével Osszefliggésben
adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi iratok kére az alabbi:
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- amunkavéllal6 személyi anyaga

- a munkavallald tajékoztatasardl szol6 irat

- a munkavallal6i jogviszonnyal 6sszefiiggd egy€b iratok (pl. illetményszamfejtéssel kapcsolatos
iratok, bankszamla szama, (6nkéntes) nyugdijpénztar adatai)

- amunkavallalo sajat kérelmére kiallitott vagy onként atadott adatokat tartalmazé iratok

6. 2. 2. A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitds vezethetd, amelynek alapja:

- a k6zokirat vagy a munkavallalo irasbeli nyilatkozata

- a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendelkezése
- birdsag vagy mas hatdsag dontése

- jogszabalyi rendelkezés

6. 2. 3. A személyi iratokba valé betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

- az intézmény vezetdje €s helyettesei

- az iskolatitkar, mint az adatkezelés végrehajtoja

- a vonatkoz6 térvény szerint jogosult személyek (adoellendr, revizor, stb.)
- sajat kérésére az érintett munkavallalo

6. 2. 4. A személyi iratok védelme
A személyi iratok kezel6i kizarolag az alabbi személyek lehetnek:

- az intézmény vezetdje €s igazgatOhelyettesei

- az adatok kezelését végzo iskolatitkar

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzéaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sérilés ellen. Ha az adatok tovabbitdsa halézaton vagy egyéb
informatikai eszkéz Utjan tOrténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében az adatkezelének és az adat tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket
(ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a haldzatrol valo torlés, stb.) kell tennie.

6. 2. 5. A személyi anyag vezetése és tarolasa

A munkavallaléi jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a munkavallalé
személyi anyaganak Osszeallitasarol, s azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint
tovabbitja a Kozép-Pesti Tankertileti Kozpont felé. Masolatot 6riz személyes dossziéban.

A munkavallal6 az adataiban bekévetkez6 valtozasokrdl 8 napon beliil koteles tajékoztatni a
munkaltat6i jogkor gyakorldjat, aki 8 napon beliil kételes intézkedni az adatok atvezetésérol.

6. 3. A tanulék személyi adatainak vezetése

6. 3. 1. A tanulék személyi adatainak védelme

A tanuldk személyi adatainak kezel6i kizardlag az aldbbiak lehetnek
- az intézmény vezetdje

- az igazgatOhelyettesek

- az osztalyfénok

- az iskolatitkar
- rendszergazda (e-naplo)
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Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai eszk6z Gtjan torténik,
a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezeldnek és az adat
tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellen6rzés, jelszavas védelem, az elkiildés utdn
a halézatrol valo torlés, stb.) kell tennie.

6. 3. 2. A tanulok személyi adatainak vezetése és tarolasa

A tanuldi jogviszony létesitésekor az iskolatitkar gondoskodik a tanuldk személyi adatainak
Osszeallitasardl, s azt a vonatkozé jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli. A didkok
személyi adatai kozott a 2. 2. fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhato.

A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell érizni:

- Osszesitett tanuloi nyilvantartas

- torzskonyvek

- bizonyitvanyok

- beirasi naplo

- e-naplo

- a didkigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma

A tanulok személyes adatait (személyes adatok, TAJ szdm, sziilok neve, elérhetdsége, testvérek
neve, sziiletési ideje, betegség esetén értesitendd személy, gyogyszerérzékenység, egészségi
allapotara vonatkozé tudnivaldk, 6nallé kozlekedés) minden év elsé hetében a sziilok altal kitoltott
adatlapon is taroljuk.

6. 3. 2. 1. Az Gsszesitett tanul6i nyilvantartas

Célja az iskolaban tanul6 didkok legfontosabb adatainak naprakész tarolasa, a sziikséges adatok
biztositdsa, igazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa céljabdl. Az
dsszesitett tanuldi nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazhatja:

- a tanulo neve, osztalya

- a tanul6 azonositd szama, didkigazolvanyanak szama
- sziiletési helye és ideje, anyja neve

- allando lakcime, tartézkodasi helye, telefonszama

- a tanulo 4ltalanos iskolajanak megnevezése

A nyilvantartdst az igazgatdé utasitasait kovetve a II. sz. igazgatOhelyettes vezeti. A tanuloi
nyilvantartds minden év szeptember 1-jéig elsé alkalommal elektronikusan késziil, majd a
tovabbiakban is digitalis modszerrel vezethetd. A szdmitogéppel vezetett tanuldi nyilvantartas
folyamatosan pontos és teljes vezetéséért a II. sz. igazgatohelyettes felelés. Tarolasanak maédjéval
biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az elektronikus
formaban vezetett tanuldi nyilvantartas masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell. A tanuld
¢és sziiloje a tanulod adataiban bekovetkezett valtozasokrdl 8 napon beliil kételes tdjékoztatni az
osztalyfénokot, aki 8 napon beliil kételes intézkedni az adatok atvezetésérol.

6. 4. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az adatkezelésben kdzvetlenill érintett foglalkoztatott:
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a) feladatkorének ellatdsa soran felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,

torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossdgra hozataldért, valamint az adatok pontos és
kovetheté dokumentalasaért,

b) megorzi a feladata, illetve munkakore ellatdsa soran tudomasara jutott adatokat,
informacidkat, kiilonos tekintettel a személyes adatokra,

c) tgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrdl, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,

d) gondoskodik arr6l, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza,

e) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot koteles haladéktalanul megsziintetni,

f) koételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy killondsen az altaldnos
adatvédelmi rendelet és Infotv., az Nkt., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal
kapcsolatos bels6 irdnyitasi eszk6zok rendelkezéseit.

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

a) koteles betartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat, igy kiilondsen az 4ltalanos
adatvédelmi rendelet és Infotv., az Nkt., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal
kapcsolatos belsé iranyitasi eszk6z6k rendelkezéseit,

b) koteles az igazgatot tdjékoztatni a feladatkorében felmeriilt barmely adatvédelmi
problémarol.

6. 5. Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalok, tanulék és sziilék jogai és
érvényesitésiik rendje

6. 5. 1. Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak médositasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatas Onkéntes vagy kotelez6. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jelélni az
adatkezelést elrendel6 jogszabalyt is.

A munkavillalé, a tanulé vagy gondviseléje tajékoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésérol, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat, amelyet az
adatkezeld koteles teljesiteni. A munkavallal, a tanuld, illetve gondviseldje jogosult
megismerni, hogy az adatkezelés soran adatait kinek, milyen célbdl és milyen terjedelemben
tovabbitottak.

A munkavéllalé a kozokirat, illetve a munkavallalo dontése alapjan bejegyzett adatok
helyesbitését vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltatd erre iranyuld nyilatkozata vagy
dontésének az illetékes szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.

Az érintett munkavallald, tanuld, illetve gondvisel6je kérésére az intézmény vezetdje
tijékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetbleg az 4ltala megbizott feldolgoz6 Aaltal
feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljairdl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozd
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérol, tovabba arrdl, hogy kik és
milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat. Az intézmény igazgatéja a kérelem
benyujtasatél szamitott 30 napon belill {rasban, kozértheté formaban koteles megadni a
tajékoztatast.
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6. 5. 2. Az érintett személyek tiltakozasi joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezel§ vagy az adatatvevod
jogéanak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el

b) A személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik

¢) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként térvény lehetdve teszi

Az intézmény igazgatdja — az adatkezelés egyideji felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni,
¢€s annak eredményérol a kérelmezot irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetni és az adatokat zdrolni, valamint a tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett
intézkedésr6l értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétol
szamitott 30 napon beliil — az adatkezelési térvény szerint birésaghoz fordulhat.

6. 5. 3. A birosagi jogérvényesités lehetdsége

Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az érintett
munkavallald, tanulé vagy annak gondvisel6je az adatkezel6 ellen birdsaghoz fordulhat. A
birdsag az tigyben soron kiviil jar el.

Zaré rendelkezések

Az Nkt. 43. §-ara figyelemmel jelen adatkezelési szabalyzat a Zugléi Hajos Alfréd Magyar-
Német Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatinak a
melléklete, 6nallé6 dokumentumként.

Jelen szabalyzat elkészitésénél és moddositasanal a sziil6i szervezetet és a diakonkormdényzatot
véleményezési jog illeti meg. A sziiléi szervezet, illetve az iskolai didkonkormanyzat
véleménynyilvanitasa jelen Szabalyzat mellékletét képezi.



A Zugléi Hajés Alfréd Magyar-Német Két Tanitdsi Nyelvii Altalinos Iskola

székhelyén miikidtetett elektronikus térfigyel6 rendszer adatkezelési szabialyzata

A Zugléi Hajos Alfréd Magyar-Német Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola (koznevelési
intézmény) terilletén kamerak altal végzett adatkezelés részletei az aldbbi tdjékoztatoban
olvashatéak:

Az iskola székhelyén az épiilet fébejaratanal, a tornateremnél, illetve az iskola sportudvaran, a
mifiives palyajan torténd mozgasok megfigyelése elektronikus megfigyel6 rendszerrel
(tovabbiakban: kamerakkal) torténik, mely soran személyes adatokat tartalmazé képfelvételek
késziilnek. A kamerarendszert a Zugléi Kozbiztonsdgi Non-profit Kft. miiksdteti.

A személyes adatok kezelésére az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu éltalanos
adatvédelmi rendelete (a tovabbiakban: a ,,GDPR”) és az informéacids énrendelkezési jogrol és az
informacidészabadsagrél szolé 2011. évi CXII. torvényben (a tovédbbiakban: az ,Infotv.”)
foglaltaknak megfelel6en keriil sor, szigorian az alabbiakban megjeldlt célhoz kotdtten, a jelen
adatkezelési tajékoztatoban meghatarozott ideig, és az alabbiakban foglalt feltételekkel.

Az adatkezel neve: Molnar Marta, igazgato

Zugl6i Hajos Alfred Magyar-Nemet Két
Tanitési Nyelvii Altalanos Iskola

Az 5 székhelye:
adatkezeld szekhelye 1142 Budapest, Ungvar u. 36.

Az adatkezel6 képviseldje: Molnér Marta, igazgato

E-mail cim: zugloihajos@zugloihajos.hu

Az adatkezeld elérhetdsége: Telefon: 06 1251 3080
Honlap: www.zugloihajos.hu
Adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Pavelko6 Imre Gergely
Adatvédelmi tisztviseld e-mail cime: gergely.imre.pavelko@kk.gov.hu
Az adatkezelés célja: A megfigyelésnek és a képfelvételek

rogzitésének a célja az iskola teriiletén
tartézkodé személyek ¢€letének, testi
épségének, valamint az iskola teriiletén
tartozkodé személyek, tovabba az iskola
altal hasznalt vagyontirgyak védelme.
Ennek keretében cél a jogsértések
észlelése, az elkovetd tettenérése, a
jogsértd  cselekmények  megeldzése,
tovabba, hogy ezekkel Osszefliggésben
bizonyitékként keriiljenek hatdsagi eljaras
keretében felhasznalasra.
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Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e€) pontja, mely szerint
kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhézott
kozhatalmi  jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges az adatkezelés. Az adatkezelés
konkrét jogszabalyi alapja a nemzeti
vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény
7. §-anak (1) és (2) bekezdése.”

Az iskola alkalmazottai vagy egyéb mun-
kavégzés ellatdsdra iranyuld jogviszony-
ban, illetve tanuldéi jogviszonyban &llo
személyek az elektronikus térfigyel6 rend-
szerrel végzett adatkezelésrol tajékoztatast
kapnak. Az elektronikus térfigyeld
rendszer alkalmazasdhoz az alkalmazotti
vagy egyéb munkavégzés ellatdsara
iranyul6 jogviszonyban nem 4allé sze-
mélyek hozzajarulasa Onkéntes, rautald
magatartassal torténik. Az elektronikus
térfigyel6 rendszer alkalmazésardl a terii-
leten megjelenni kivand harmadik szemé-
lyek részére jol 1athatd helyen, jol olvasha-
toan, tajékozodast elésegité mddon, ismer-
tetot kell kihelyezni.

A személyes adatok kategdriai:

Az érintettrdl rogzitett képfelvétel.

A cimzettek kategoriai:

Az adatkezelési célra vonatkozé jogi
igényérvényesitésre figyelemmel szemé-
lyes adatok keriilhetnek tovabbitasra iigy-
véd, birdsag, hatosag; illetve végrehajto
részeére.

Kapcsolddd jogi igényérvényesités esetén
személyes adatok kerlilhetnek tovabbitasra
az illetékes nyomozd hatosag, ¢és az
iigyészség felé is.

Harmadik orszagba t6rténé adattovabbitas

Harmadik orszagba az  Adatkezeld
személyes adatokat nem tovabbit.

Adattorlésre eldiranyzott hataridé:

A rogzitett képfelvétel legfeljebb 3
munkanap tarolast kdvetden torlésre kertil,
kivéve, ha felhasznalasa sziikségessé valik
az adatkezelés céljanak megvaldsitasahoz.

A hataridé lejartat kovetéen a fel nem
hasznalt felvétel automatikusan és helyre-
allithatatlanul t6rlédik a rendszerbdl.
Akinek jogat vagy jogos érdekét a
kamerarendszer 4altal rogzitett felvétel
érinti, a felvétel rogzitésétdl szamitott
harom munkanapon beliil jogénak vagy
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jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy
az adatot az tizemeltet6 ne semmisitse meg,
illetve ne t6érolje

A személyes adatok forrasa: Az adatok abbdl szarmaznak, hogy az

érintett athalad a kamera altal megfigyelt
teriileten.

Automatizalt dontéshozatal, vagy profilalkotds | Nem valésul meg sem automatizalt
megvalosul-e? déntéshozatal, sem profilalkotés.

Technikai €s szervezési intézkedések: Lasd: ,JIgy vigyazunk személyes adatai
biztonsagara” cimi fejezetben!

Az érintett adatkezeléssel Osszefliggd jogai: Az érintett joga az adatkezelés folyamatban
1étér6l vald tajékoztatashoz vald jog; az
adatkezeléssel kapcsolatos fenti
informacidkhoz valé hozzaférés joga; a
kezelt szeméiyes adatok masolatanak
rendelkezésre bocsatdsa iranti jog; a ra
vonatkoz6 személyes adatok helyesbitése,
torlése, kezelése korlatozasdnak kérése
iranti jog; a személyes adatok kezelése
elleni tiltakozashoz valé jog; a feliigyeleti
hatosaghoz vald panasz benyujtasdnak
joga, valamint a bir6saghoz fordulas joga.

Az egyes (rintetti jogok részletes
magyarazatat a »AZ érintett
adatkezeléssel  Osszefilggé  jogainak
magyarazata” cim{ fejezetben olvashatja
el.

Az iskola (1142 Budapest, Ungvér u. 36. porta) épliletében 4 db kamera van elhelyezve kiilonb6z6
helyeken (fobejérat, porta el6tti aula, miifiives palya, tornaterem folyoséja). Az egyes kamerdk altal
belathato, rogzitett teriiletet, a kamerak 14t0sz6gét az alabbi képek mutatjak:
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igy vievazunk személves adatai biztonsagara:

Adatbiztonsagi intézkedéseink a kovetkezok:

A rogzitett képfelvételek elektronikusan keriilnek tarolasra. A személyes adatok tarolasanak helye a
kovetkez6: 1141 Budapest, Ungvar u. 36. porta

Az adatok (felvételek) megismerésére jogosult személyek: Az igazgatd, az igazgatohelyettesek,
rendszergazda, az érintett tanulé pedagdgusa, az érintett tanuld torvényes képviselGje. Felvétel
zarolasét, kimentését és tovéabbitdsat kizardlag az igazgatd, illetve az igazgatOhelyettes
engedélyezheti. A felvételek megismerésérol jegyzokonyv késziil. A felvételt harmadik személy,
illetéktelen nem ismerheti meg, az csak hivatalos ¢ljaras soran adhato at az eljaré hatésagoknak. A
felvételek zarhato helyiségben (porta) vannak tarolva.

1. A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalé monitor Ggy keriil elhelyezésre,
hogy a képfelvételek sugarzésa alatt azokat a jogosultsagi kordn kiviil mas személy ne lathassa.
2. A megfigyelést €s a tarolt képfelvételek visszanézését kizardlag a jogsértd cselekmények

kisziirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol figyelhetik.
A kamerak altal sugarzott képekrol a kézponti felvevd egységen kiviil mas eszkdzzel felvételt
késziteni nem lehet.

3. A tarolt felvételekhez tortént hozzaférés csak biztonsagos méodon, és akként torténhet, hogy
az adatkezeld személye azonosithaté legyen. A tarolt képfelvételek visszanézését és a
képfelvételekrol készitett mentést dokumentalni kell. A jogosultsag indokanak megsziinése esetén a
tarolt képfelvételekhez tortént hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni.

4, A rogzitd késziilékben elkiilonitett merevlemezrdl fut az operacios rendszer és a régzitésre
keriilt felvételek. A felvételekrdl kiilon biztonsagi masolat nem késziil.
5. Jogsértd cselekmény észlelését kovetben a cselekményrdl késziilt felvétel tarolasa és a

sziikséges hat6ségi eljaras haladéktalanul kezdeményezése fel6l intézkedni kell, egyben tajékoztatni
kell a hatosagot, hogy a cselekményrol képfelvétel késziilt.

Az érintett adatkezeléssel dsszefiiggo jogai:

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az
adatkezel6 koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az érintetti jogokat gyakorolni kivané személy valoban
azonos-¢ az érintettel; igy az érintetti joggyakorlas el6feltétele minden esetben az érintett
személyének azonositasa.

Tajékoztatashoz valé jog:

Az érintett az adatkezelto] tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésével kapcsolatban.
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Az adatkezel6 az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo valamennyi informaciot
tomor, atlathato, érthet6 és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthet6en
megfogalmazva koteles atadni.

Az informacidkat az adatkezel6 késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil irasban adja meg. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy
az érintett a személyazonossagat megeldz6leg mas modon hitelt érdemlden igazolta.

Amennyiben a kérelem Gsszetett és nagy szdmi, az egy honapos hatdrid tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasir6l az adatkezelé a késedelem okainak
megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha
az érintett elektronikus Uton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezel® nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdan, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezését6l szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasinak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
feltigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A személyes adatokhoz, az adatkezeléssel kapcsolatos informaciokhoz val6 hozzaférés joga:

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkez6 informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak;

d) aszemélyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ezen idétartam meghatarozésanak
szempontjai;

€) az érintett tajékoztatisa arrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintett6l gyljtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal (ideértve a profilalkotést is) megvaldsul-e az adatkezel6nél, és
ha igen, mely teriileten, mi az alkalmazott logika és az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel
bir, illet6leg az érintettre nézve milyen varhatd kévetkezményekkel jar.

Masolat rendelkezésre bocsatasanak joga:

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett kérelme esetén
az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ k6ltségeken alapuld, észszerli mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus
aton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell
rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

A mésolat igénylésére vonatkozo jog korlatjat képezi azonban, hogy az nem érintheti hatranyosan
masok jogait ¢és szabadsagait.

A helyesbités joga:
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Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl kérje a ra vonatkozé pontatlan személyes adatok
indokolatlan késedelem nélkiili helyesbitését, illetbleg a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
pl. kiegészitd nyilatkozat utjan t6rténé — kiegészitését.

A torlés joga:

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel5t61 kérje a ra vonatkozo6 személyes adatok indokolatlan
késedelem nélkiili térlését, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a szemeélyes adatokra mar nincs sziikkség abbol a célbol, amelybol azokat gytijtotték vagy
mas médon kezelték;
b) az érintett visszavonja az adatkezelés jogalapjat képez6 hozzajarulasat (vagy kifejezett
hozzéjarulasat), és az adatkezelésnek nincs masik jogalapja;
¢) az ¢rintett tiltakozik a kozérdekbdl vagy jogos érdekbdl torténd adatkezelése ellen, és
valéban nincs elsébbséget élvez jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a kdzvetlen
izletszerzési érdekbdl torténd adatkezelés ellen tiltakozik;
d) aszemélyes adatokat az adatkezel6 jogellenesen kezelte;
€) aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez térdlni kell.

Ha az adatkezeld nyilvénossdgra hozta a személyes adatot, és azt térdlni koteles, az elérhetd
technologia és a megvaldsitas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhaté
lépeseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat
kezeld egyéb adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6lilkk a szoban forgd személyes adatokra
mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Nem lehet az adatok torlését kérni, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) avéleménynyilvanitis szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b) aszemélyes adatok kezelését elbird, az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagéllami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelore ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

¢) anépegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) kozérdeki archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torléshez valé jog valdsziniisithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Irattari Terv értelmében Levéltarba adand6 iratokba foglalt személyes adatokat az adatkezeld
nem tdrli (miutan az az irat integritasnak sérelme nélkiil nem lenne megvalésithat6), hanem az
Irattari Terv szerinti hatdridé lejartdval ezen iratokat az adatkezelé atadja a Levéltarnak.
Hasonloképpen jar el az adatkezel6 az Irattdri terv alapjan nem selejtezhetd iratokba foglalt
személyes adatok esetében is.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, azonban az €érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
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¢) az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozis arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a tiltakozas jogszerii, helytallo-e vagy sem.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, ugy az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely
tagallam fontos k6zérdekébol lehet kezelni.

Az adatkezeld koteles tajékoztatni az érintettet arrdl elbzetesen, amennyiben az adatkezelés
korlatozasat feloldja.

Az adatkezelés elleni tiltakozashoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak jogos érdekbdl torténd kezelése ellen.

Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Panasz benyijtasanak joga; illetve a birésaghoz fordulas joga:

Az érintett jogosult arra, hogy amennyiben barmely fenti joga sériilne, ugy a feliigyeleti hatésaghoz
cimzett panaszt nyudjtson be.

A feliigyeleti hatosig a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (levelezési cim:
1363 Budapest, Pf.: 9., 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu,
honlap: www.naih.hu), ahol panaszt tehet, illetoleg bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem érte vagy annak
kozvetlen veszélye fennall, illetve jogainak megsértése esetén.

Tajékoztatjuk arrdl is, hogy amennyiben személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem érte
vagy annak kozvetlen veszélye fennall, illetve jogainak megsértése esetén kozvetleniil birésaghoz
is fordulhat.

Eszrevételeit, kérdéseit, panaszat az adatkezeld szamara az adatvédelmi tisztviselén keresztiil is
jelezheti barmikor!
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Figyelem!

Kameraval megfigyelt teriilet!

Tajékoztatoé adatkezelésrol

Tisztelt Erintett!

Tajékoztatjuk, hogy a Zugloi Hajos Alfréd Magyar-Német Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
(kdznevelési intézmény), 1142 Budapest, Ungvar u. 36. — mint adatkezelé - ezen a teriileten
kamerarendszert tizemeltet, mely sordn személyes adatokat tartalmazd képfelvételek késziilnek.

Az adatkezeléshez torténd hozzajarulds 6nkéntes, rautalé magatartassal torténik.

On az iskola tertiletére térténd belépéssel és az itt tartézkodassal hozzajarulasat adja a képfelvétellel
kapcsolatos adatkezeléshez.

A megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja az iskola teriiletén tartozkodo személyek
¢életének, testi épségének, valamint az iskola teriiletén tartozkodo személyek, tovabba az iskola altal
hasznélt vagyontargyak védelme.

Ennek keretében cél a jogsértések észlelése, az elkovetd tettenérése, a jogsérté cselekmények
megeldzése, tovabba, hogy ezekkel osszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek hatosagi eljaras
keretében felhasznalasra.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

A képfelvételek az iskolaban 1évé kamerak kdzponti felvevé egységén 3 (harom) munkanapig
keriilnek tarolasra.

A kamerarendszert a Zugl6i Kozbiztonsagi Non-profit Kft. miikodteti.

Barmely érintett gyakorolhatja az alabbi érintetti jogokat jelen adatkezelés soran:
- téajékoztatashoz valo jog,
- hozzaférési jog,
- helyesbitéshez és torléshez valé jog,
- az adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
- masolat rendelkezésre bocsatasanak joga,
- tiltakozéashoz val6 jog,
- panasz benytjtasanak joga a felligyeleti hatosaghoz.

Az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetdsége:

gergely.imre.pavelko@kk.gov.hu

T4jékoztatjuk, hogy jelen adatkezelés soran a részletes adatkezelési tdjékoztaté elérheté a
titkarsagon illetve kdvetkez6 linken: http://zugloihajos.hu/node/110
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Hozzajarulé nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez
Az adatszolgaltatas onkéntes!

.......................................................................................................... (anyja neve)

munkaltaténal alkalmazotti jogviszonyt/munkaviszonyt Iétesitdé (munkavallalé) az
adatkezelésre vonatkozo tajékoztatét tudomasul vettem. A Zugloéi Hajos Alfréd Magyar -
Német Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola adatkezelési szabalyzatat megismertem. A fentiek
ismeretében az éplileten elhelyezett kamerak altal képmasomrol készitett felvételekre vonatkozo
adatkezeléshez jelen nyilatkozat alairdsaval hozzéjarulok.

Budapest, .................. BV e difiEn e e nean e hénap nap

munkavallalo alairasa
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1. sz. melléklet

Hozzajarulo nyilatkozat - adatkezelési hozzajarulas

AUBIOtt e (anyja neve:

laKOhely: et e ), mint a Zugléi Hajés
Alfréd Magyar-Német Két Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola (1142 Budapest, Ungvar utca 36., OM
azonosité: 035059) lent megjeldlt tanuldjanak gondviselbje, térvényes képviseloje* a jelen
adatkezelési hozzajarulas alairasaval Kkifejezetten hozzajirulok ahhoz, hogy a tanulé
személyes adatait a Zugléi Hajos Alfréd Magyar-Német Két Tanitasi Nyelvii Altalinos Iskola
a lent meghatarozott korben és idétartamig kezelje.

Tanuld DevVe: ..uouviiiruiiiiiiriiiiitiiiiiccireetsieteriereresirsesasnres (leendd) osztdlya ............
Lakohelye: ....ccoov i ,

ANYJANEVE: ©eueinirtitiieietettateer it et e e attaeananaararearanenereenannn

Sziiletesi helye, ideje: .....cocvvviviiiiiiiiiiiiiiiiceiieans s e év.......ho6 ........nap

0 Tudomésul veszem, hogy a kezelt és kezelend6 adatok kére magaba foglalja a gyermekem
tanulmanyi elémenetelével, iskolai jelenlétével és magatartasaval osszefiiggd adatokat, tovabba a
jogszabdlyi el6iras alapjan kezelendd személyi azonosité és egészségiigyi adatait, valamint
mindazon egyéb adatokat, amelyek kezelését, nyilvantartasat és megbrzését jogszabaly irja el6 a
k6znevelési intézmény szdmara. Az adatkezelés idétartama a jogszabalyban el6irt id6, ha ilyen
eldiras nincs, akkor a tanuldi jogviszony megsziinése évének december 31. napjdig kell tordlni a
személyes adatait.

o Hozzéajarulok, hogy a neve és mindenkori osztalya, tovabba képmasa a Zugléi Hajos Alfréd
Magyar-Német Két Tanitisi Nyelvii Altalénos Iskola hivatalos honlapjan, kozosségi média
felilletein megjelenjen tanulméanyi eredményével, versenyen valé részvételével, palyazati
indulaséval, eredményével, az iskolai kozGsségi életben végzett tevékenységével Gsszefliggésben.

o Hozzajarulok, hogy a képmasa megjelenjen a Zugloi Hajos Alfréd Magyar-Német Két Tanitasi
Nyelvii Altalanos Iskola hivatalos honlapjan, kozosségi média feliiletein, ha a képmasat tartalmazd
kép vagy médiatartalom a Zugl6éi Hajos Alfréd Magyar-Német Két Tanitési Nyelvii Altalanos Iskola
altal szervezett eseményen (iinnepség, tabor, verseny stb.) vagy az iskola teriiletén késziilt.

Kelt: Budapest, ........ocvvvviiiiiiniiiniinnnn..

gondvisel6 alairasa

* 16. ¢letévét be nem tHltott tanulo esetén a gondviseld (feliigyleti jogot gyakorld sziild) adhatja meg a hozzajarulast,
ezért a nyilatkozatot neki kell kitdltenie. Ki kell tolteni a teljes nyilatkozatot, ideértve a tanulé adatait és a
jelolonégyzeteket is.
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Jegyzokonyv

A jegyz6konyv felvetelének helye: Zugléi Hajos Alfred Magyar- Német Keét Tanitéasi Nyelvi
Altalanos Iskola, tanari szoba

A jegyzokonyv felvételének ideje: 2024. 08. 29. 13.00 o6ra

Jelen vannak: a nevel6testiilet tagjai a mellékelt jelenléti iv szerint

Targy: Az iskolai adatkezelés- és tovabbitas rendje, adatkezelési szabalyzata, valamint
az adatkezelési tajékoztatdé a kamerarendszer iizemeltetésérél sz6lé szabalyzat
moédositisa - véleményezés

Jegyzokonyv-vezetd: Koppanyné Dienes Marianna
Jegyz6konyv-hitelesiték: Szaboné Kiss Gyorgyi, Sztand Zsuzsa

A jegyzokonyv-vezetd, valamint a hitelesitok személyére a jelenlévok egyhangulag
elfogadtak a fent nevezett kollégakat.

Napirendi pont:

- Intézményvezetdi tijékoztatja a nevelbtestiiletet a TK/198/02350-1/2024. ikt. szamu
levélrdl, melynek téméaja a targyban jelzett szabalyzat illetve annak modositisa
- Véleményezés

Az értekezlet menete:

Az értekezlet a fenti napirendi pontok szerint zajlott.

A nevelbtestiilet élt véleményezési jogaval.
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